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Na temelju ¢lanka 29. to¢ke 3. Statuta Sveucilista u Zagrebu Fakulteta hrvatskih studija, a u
skladu s ¢lankom 2. stavkom 2. to¢kom 6. i ¢lankom 57. stavkom 6. Zakona o visokom
obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (NN 119/2022), odredbama Zakona o Hrvatskom
kvalifikacijskom okviru (NN 22/13, 41/16, 64/18, 47/20, 20/21) te odredbama Pravilnika o
cjeloZivotnom obrazovanju Sveuili§ta u Zagrebu donesenom 9. srpnja 2024, Fakultetsko
vije¢e Fakulteta hrvatskih studija SveuciliSta u Zagrebu na 114. sjednici odrzanoj 26. sijenja
2026. donijelo je

PRAVILNIK O CJELOZIVOTNOM OBRAZOVANJU SVEUCILISTA U ZAGREBU
FAKULTETA HRVATSKIH STUDIJA

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Pravilnikom o cjelozivotnom obrazovanju Sveucilista u Zagrebu Fakulteta hrvatskih studija
(dalje: Pravilnik) ureduju se vrste, ustroj, izvedba, upravljanje kvalitetom i postupak
vrednovanja programa cjelozivotnog obrazovanja na SveudiliS§tu u Zagrebu Fakultetu
hrvatskih studija (dalje: Fakultet).

(2) Programi cjeloZivotnog obrazovanja na Fakultetu organiziraju se kako bi polaznicima
omogucili stjecanje kompetencija potrebnih za osobni razvoj, druStvene aktivnosti,
profesionalni napredak i prilagodbu zahtjevima trZista rada. Ovi programi nisu klasificirani
kao studijski programi prema zakonskim propisima koji reguliraju visoko obrazovanje i
znanstvenu djelatnost.

(3) CjeloZivotno obrazovanje temelji se na naCelima kvalitete, relevantnosti, transparentnosti,
prilagodljivosti, ukljuéivosti i eti¢nosti.

(4) Nositelj je programa cjeloZivotnog obrazovanja Fakultet.

(5) Fakultet moZe ustrojiti 1 provoditi program cjeloZivotnog obrazovanja samostalno ili u
suradnji s drugim sastavnicama SveudiliSta u Zagrebu (dalje: sastavnice), samim
Sveucilistem u Zagrebu (dalje: Sveuciliste) ili vanjskim partnerima. Vanjski partneri mogu
ukljucivati visoka uciliita, znanstvene institute, druge ustanove unutar sustava visokog
obrazovanja i znanosti, drZzavne institucije, javne ustanove, tijela drZzavne uprave i lokalne
samouprave, strukovne organizacije, organizacije civilnog drustva, gospodarske subjekte te
druge relevantne partnere.

(6) Zdruzeni program cjeloZivotnog obrazovanja zajednicki organiziraju i izvode Fakultet i
najmanje jedna sastavnica Sveucilista ili Fakultet u suradnji s visokim uéilistem izvan
Sveucilista. Ugovor izmedu ukljucenih visokih uciliSta definira sve klju¢ne aspekte
programa ukljucujuéi njegov ustroj, izvodenje, nacin financiranja programa, raspodjelu
financijskih sredstva, zavrSetak programa, mjesto izvodenja, nositelja programa, postupak
izdavanja potvrda o zavrSenom programu i dopunskih isprava, kao i predlagatelja
akreditacijskog postupka.

(7) Predlagatelj programa na Fakultetu (dalje: predlagatelj), u skladu s odredbama ovoga
Pravilnika, moZe biti ustrojbena jedinica Fakulteta, zaposlenik Fakulteta na znanstveno-
nastavnom, nastavnom, suradni¢kom ili struénom radnom mjestu odnosno Fakultet u
slu¢aju interdisciplinarnih programa u ¢ijem izvodenju sudjeluju najmanje dvije ustrojbene
jedinice Fakulteta.
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(8) Programi cjeloZivotnog obrazovanja upisuju se u Bazu programa cjelozivotnog obrazovanja

Fakulteta i u Bazu programa cjeloZivotnog obrazovanja Sveucilista. Obje baze dostupne su
javnosti na sluzbenim mreZnim stranicama Fakulteta odnosno Sveuéilista.

(9) Rijedi i pojmovni sklopovi u ovom Pravilniku koji imaju rodno znafenje odnose se na sve

osobe, neovisno o njihovu rodnom identitetu.

II. OSNOVNI POJMOVI
Clanak 2.

U ovom se Pravilniku koriste pojmovi sljedeéeg znacenja:

1.

Djelomicna kvalifikacija predstavlja vrstu kvalifikacije koja samostalno ne udovoljava
uvjetima za pristupanje trZistu rada i/ili nastavak obrazovanja. Ona se moZe koristiti samo
u kombinaciji s odgovarajuéom cjelovitom kvalifikacijom ili uz jednu ili viSe drugih
odgovaraju¢ih djelomi¢nih kvalifikacija. Djelomi¢na kvalifikacija povezuje se s razinama
5, 6 ili 7 Hrvatskog kvalifikacijskog okvira (HKO).

Mikrokvalifikacija (eng. micro-credential) je evidencija o postignutim ishodima ucenja
koje je polaznik ostvario na temelju u¢enja malog opsega, odnosno kratkih iskustava u¢enja.
Polaznik je osoba koja je upisana na program cjeloZivotnog obrazovanja. Polaznik moze
biti bilo koja osoba koja zadovoljava uvjete upisa i sudjelovanja u programu.

Registar Hrvatskoga kvalifikacijskog okvira (dalje: Registar HKO-a) sustav je vodenja
podataka o skupovima ishoda udenja, standardima zanimanja, standardima kvalifikacija,
programima za stjecanje i vrjednovanje skupova ishoda ucenja i za stjecanje kvalifikacija
te drugih vaznih podataka zbog njihova povezivanja i uskladivanja.

Vaucer za obrazovanje financijski je instrument dodjele javnih sredstava polaznicima
obrazovnih programa koji su uskladeni sa skupovima ishoda ucenja iz Registra HKO-a.

III. VRSTE, USTROJ I IZVEDBA PROGRAMA CJELOZIVOTNOG
OBRAZOVANJA

Clanak 3.

(1) Programi cjeloZivotnog obrazovanja mogu ukljucivati programe s kolegijima (individualni

kolegiji iz postojecih studijskih programa ili specijalizirani kolegiji), predavanja, seminare,
radionice, teCajeve, ljetne i zimske $kole, programe struénog usavrSavanja, kratke
intenzivne obrazovne programe (mikroprogrami), programe obrazovanja odraslih,
programe za treéu Zivotnu dob ili druge oblike obrazovnih aktivnosti organiziranih u obliku
predavanja, seminara i/ili vjezbi.

(2) Tijelo nadlezno za cjeloZivotno obrazovanje na Fakultetu je Povjerenstvo za cjelozivotno

obrazovanje (dalje: Povjerenstvo).

(3) Program cjeloZivotnog obrazovanja mora imati voditelja programa koji je odgovoran za

planiranje, organizaciju i provedbu programa te osiguranje kvalitete.

(4) Ustroj, nadin rada te prava i obveze tijela iz stavka 2. ovog Clanka detaljnije se utvrduju

&lankom 21. ovog Pravilnika.
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(5) Prava i obveze voditelja cjelozivotnog programa detaljnije se utvrduju ¢lankom 22. ovog
Pravilnika.

(6) Programi cjeloZivotnog obrazovanja mogu se izvoditi:

1. sastjecanjem ili bez stjecanja ECTS-bodova

2. na klasi¢an nadin (u ucionici), na daljinu (on/ire) ili u mje$ovitom obliku (hibridno)
3. na hrvatskom jeziku, a prema potrebi i na stranom jeziku

4. na Fakultetu ili izvan Fakulteta, uz suglasnost Povjerenstva.

(7) Ako se program izvodi na stranom jeziku ili u sluéaju programa ucenja stranog jezika ili
hrvatskog kao inog jezika, za polaznike se utvrduje potrebna razina znanja jezika za
pracenje programa, u skladu s opéim aktom nositelja programa i prema Zajedni¢kom
europskom referentnom okviru za jezike (ZEROJ).

(8) Za programe iz stavka 7. ovoga ¢lanka kurikulum se izraduje na hrvatskom 1 stranom jeziku
na kojemu se program izvodi.

Programi s ECTS-bodovima
Clanak 4.

(1) Ishodi u€enja programa cjeloZivotnog obrazovanja s ECTS-bodovima moraju biti na razini
visokog obrazovanja, odnosno na razini 5 ili viSoj razini.

(2) Program cjeloZivotnog obrazovanja s ECTS-bodovima moZe se ustrojiti kao:

1. Razlikovni programi: programi namijenjeni polaznicima koji trebaju ispuniti razlikovne
obveze za potrebe upisa na studij, promjene studija ili dovrSetak zapocetog studija, a
koje su uvjet za upis na studij (dalje: razlikovni programi).

2. Programi za stjecanje djelomicne kvalifikacije: programi koji omoguéuju stjecanje
specifiénih znanja 1 vjeStina koje samostalno ne udovoljavaju uvjetima za pristupanje
trzi$tu rada bez odgovarajuce cjelovite kvalifikacije.

3. Program za postizanje skupova ishoda ucenja (mikrokvalifikacija): programi manjeg
opsega koji potvrduju postignute ishode uéenja iz specifi¢nih podrudja ili kompetencija.

4. Ostali programi s ECTS-bodovima (dalje: ostali programi): programi koji ne pripadaju
u prethodne kategorije, a omoguéuju stjecanje specijaliziranih znanja 1 vje$tina u
kolegijima ili modulima koji su dio akreditiranih studijskih programa ili posebno
osmisljeni za cjeloZivotno obrazovanje.

(3) Programi iz stavka 2. ovoga ¢lanka mogu imati jedan ili viSe kolegija iz akreditiranih
studijskih programa i/ili drugih kolegija i obrazovnih aktivnosti koje doprinose ostvarivanju
Zeljenih ishoda u¢enja. Polaznici ovih programa nemaju status studenta.

(4) Programi iz stavka 2. to¢ke 2. do 4. mogu se predloZiti za upis u Registar HKO-a.

(5) Najmanje 50 % ukupnog broja sati nastave u programima s ECTS-bodovima moraju izvoditi
nastavnici Fakulteta koji imaju izbor na znanstveno-nastavna ili nastavna radna mjesta
(lektori, vi8i lektori 1 lektori savjetnici) na razinama 5, 6 1 7 HKO-a. Za programe na razini
5 HKO-a, nastavu mogu izvoditi i nastavnici izabrani na odgovarajuca nastavna radna
mjesta.

(6) U izvodenju nastave mogu sudjelovati i osobe koje imaju naslovni izbor ili izbor ste¢en u
inozemstvu ekvivalentan izboru u znanstveno-nastavno, znanstveno ili nastavno radno
mjesto, profesori emeriti i struénjaci iz prakse, pod uvjetom da njihovo sudjelovanje ne
prelazi postotak iz stavka 5. ovog ¢lanka.
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(7) Programi s ECTS-bodovima obavezno ukljuéuju provjeru postignutosti ishoda ucenja i
moraju biti uskladeni s Europskim standardima za osiguranje kvalitete u visokom
obrazovanju (ESG) i internim pravilnicima o osiguravanju kvalitete Fakulteta.

(8) Nakon zavrsetka programa, polaznicima se izdaje potvrda o zavrSetku i dopunska isprava u
skladu s odredbama ¢lanka 25. ovog Pravilnika.

Razlikovni programi

Clanak 5.

(1) Razlikovni programi omoguéuju polaznicima stjecanje potrebnih kompetencija za prijavu

na natjecaje za upis na:

1. sveudilisne i struéne diplomske studije

2. sveudilisne poslijediplomske specijalisti¢ke studije

3. programe za promjenu studija ili dovrietak ranije zapocetog studija, a kojima se stjecu
uvjeti za pristup razredbenom postupku za upis na studij.

(2) Razlikovni program oblikuje se individualno za svakog polaznika ili skupinu polaznika, u
skladu s opéim aktom Fakulteta koji ureduje studiranje na studijima prijediplomske i
diplomske razine odnosno poslijediplomskim studijima, a sastoji se od dijela, jednog ili vise
kolegija iz akreditiranih studijskih programa odgovarajuce vrste i razine.

(3) Razlikovni programi imaju izmedu 15 i 60 ECTS-bodova. Ostvareni ECTS-bodovi ne
ubrajaju se u ukupni broj bodova potrebnih za stjecanje akademskog naziva.

(4) Razlikovne programe mogu upisati polaznici koji su prethodno zavrsili ili su zapoceli, a
nisu zavrsili ili su promijenili sveudilidni ili struéni prijediplomski i diplomski studijski
program odnosno diplomski ili integrirani prijediplomski i diplomski studijski program.

(5) Razlikovni programi ne podlijezu postupku vrednovanja propisanim ovim Pravilnikom.

Programi za stjecanje djelomicnih kvalifikacija

Clanak 6.

(1) Program za stjecanje djelomiénih kvalifikacija na razini 5 ili viSe HKO-a mora imati
najmanje 10 ECTS-bodova od kojih najmanje 50 % mora biti na odgovaraju¢oj razini HKO-
a na koju se djelomié¢na kvalifikacija odnosi.

(2) Uvjet za pristupanje djelomi¢nim kvalifikacijama za programe na 5 razini HKO-a steCena
je kvalifikacija na razini 4.1, a za programe na razinama 6 i 7 HKO-a, steena kvalifikacija
na razini 4.2 ili visoj.

Programi za postizanje skupova ishoda ucenja (mikrokvalifikacija)
Clanak 7.
(1) Program za postizanje skupova ishoda u¢enja (mikrokvalifikacija) na razini 5 ili vie HKO-

a mora imati najmanje 1 ECTS-bod, od kojih najmanje 50 % na odgovarajucoj razini HKO-
a.
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(2) Program iz stavka 1. ovoga ¢lanka koji se sastoji od jednog kolegija iz akreditiranog
studijskog programa Fakulteta ne podlijeze postupku vrednovanja propisanom ovim
Pravilnikom.

(3) Otvoreni kolegij program je iz stavka 2. ovoga ¢lanka koji obuhvaca sudjelovanje polaznika
u nastavi i drugim obrazovnim aktivnostima te provjeru postignutosti ishoda ucenja
propisanih kolegijem odnosno studijskim programom.

(4) Nakon zavrSetka programa polaznicima se izdaje potvrda o uspje$nom zavrsetku programa
cjeloZivotnog obrazovanja, ¢ime polaznici stjeu ECTS-bodove propisane studijskim
programom za kolegije koje su polozili.

(5) Popis otvorenih kolegija, uvjete upisa i upisnu kvotu za pojedini kolegij utvrduje
Fakultetsko vijeée za pojedini semestar najkasnije 30 dana prije pocetka izvodenja kolegija.

(6) Popis otvorenih kolegija za pojedini semestar, uvjeti za upis i upisna kvota za svaki pojedini
kolegij objavljuje se na mreznim stranicama Fakulteta.

Ostali programi s ECTS-bodovima
Clanak 8.

Ostali programi s dodijeljenim ECTS-bodovima ukljucuju programe cjeloZivotnog obrazovanja
koji ne ispunjavaju kriterije za djelomi¢nu kvalifikaciju ili mikrokvalifikaciju te se ne odnose
na razlikovne programe.

Programi bez ECTS-bodova
Clanak 9.

(1) Programi bez ECTS-bodova ukljucuju obrazovanje odraslih i obrazovanje za tre¢u Zivotnu
dob, a mogu se organizirati kao predavanja, seminari, te¢ajevi, radionice, ljetne i zimske
Skole, programi stru¢nog usavrSavanja, kratki intenzivni obrazovni programi
(mikroprogrami) ili drugim oblicima obrazovnih aktivnosti.

(2) Programi bez ECTS-bodova mogu uklju¢ivati provjeru postignutosti ishoda uéenja.

(3) Nakon zavrSetka programa polazniku se izdaje potvrda o sudjelovanju ili potvrda o
postizanju ishoda ucenja ako program ukljuduje provjeru postignutosti ishoda uéenja.

IV. UPRAVLJANJE KVALITETOM PROGRAMA CJELOZIVOTNOG
OBRAZOVANJA

Vrednovanje programa s ECTS-bodovima kojima se stjece djelomi¢na kvalifikacija i
koji se predlazu za upis u Registar HKO-a

Clanak 10.

(1) Postupak vrednovanja programa cjeloZivotnog obrazovanja provodi se na razini Sveudilista
na temelju odluke i zahtjeva Fakultetskog vije€a za programe kojima se stjeCu djelomic¢ne
kvalifikacije te za programe predloZene za upis u Registar HKO-a. Nakon provedbe
vrednovanja na Sveucilitu, programi koji se predlazu za upis u Registar HKO-a upucéuju
se nadleznoj agenciji za upis u Registar HKO-a, sukladno odgovarajuéim propisima.
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(2) Postupku iz stavka 1. ovoga Elanka prethodi interni postupak vrednovanja na Fakultetu koji
se provodi u skladu s odredbama ¢lanka 13. ovoga Pravilnika.

(3) Program predloZen za upis u Registar HKO-a mora biti uskladen s vaZe¢im standardom
zanimanja, skupom kompetencija i standardom kvalifikacije ili skupom odnosno
skupovima ishoda uéenja iz Registra HKO-a.

(4) Skupovi ishoda udenja za programe iz stavka 3. ovoga ¢lanka preuzimaju se iz Registra
HKO-a u izvornom obliku i ne smiju se mijenjati ili prilagodavati, ali se mogu kombinirati
razli¢iti skupovi ishoda udenja Registra HKO-a uklju¢ujuéi kombinacije koje obuhvacaju
ishode udenja iz razli¢itih standarda kvalifikacija.

(5) Ako program obuhvaca viSe skupova ishoda udenja s razli€itih razina HKO-a, program ¢e
pripadati viSoj razini HKO-a ako se na njoj stje¢e najmanje 50 % ukupnog broja ECTS-
bodova.

(6) Programi iz stavka 3. ovoga ¢lanka mogu se financirati putem vaucera u skladu s posebnim
propisima.

(7) Za zdruZene programe koje izvodi Fakultet s drugim sastavnicama Sveucilista ili domacim
visokim uéilitima izvan SveudiliSta, vrednovanje se provodi na Sveutili§tu u skladu s
opéim aktom kojim se ureduje cjelozivotno obrazovanje. Postupak vrednovanja moZe se
provesti na Sveudilidtu i za zdruZene programe koje Fakultet izvodi u suradnji s najmanje
jedinim inozemnim visokim uéiliStem.

Vrednovanje programa za postizanje skupova ishoda ucenja: mikrokvalifikacija, ostalih
programa s ECTS-bodovima i programa bez ECTS-bodova

Clanak 11.

(1) Postupak vrednovanja programa za postizanje skupova ishoda u¢enja: mikrokvalifikacija te
ostalih programa s ECTS-bodovima, provodi Fakultet samostalno putem Povjerenstva u
skladu s &lankom 14. ovoga Pravilnika, na temelju zahtjeva koji podnosi predlagatel]
programa.

(2) Postupak vrednovanja programa bez ECTS-bodova, provodi Fakultet samostalno putem
Povjerenstva u skladu s ¢lankom 15. ovoga Pravilnika, na temelju podnesenog zahtjeva
predlagatelja programa.

Pokretanje i tijek internog postupka vrednovanja i dokumentacija za programe s
ECTS-bodovima kojima se stjee djelomi¢na kvalifikacija i programe koji se predlazu
za upis u Registar HKO-a

Clanak 12.

(1) Fakultetsko vije¢e podnosi Odboru za upravljanje kvalitetom SveuliliSta zahtjev za
vrednovanje programa na hrvatskom jeziku. Zahtjev se, u pravilu, predaje najkasnije 60
dana prije po&etka programa, na sluzbenom obrascu Sveucilista koji sadrzava:

1. prijedlog programa

2. plan natina pracenja kvalitete i uspje$nosti s naglaskom na ukljuivanje polaznika u
proces vrednovanja programa i njegove izvedbe

3. materijalne i kadrovske uvjete za realizaciju programa

4. popis relevantne popratne dokumentacije.
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(2) Obrazac iz stavka 1. ovoga ¢lanka objavljen je na mreZnim stranicama Sveudilista.
(3) Prijedlog programa sadrZava:

1.

AR

el -l

naziv programa

naziv nositelja ili sunositelja programa (ako je primjenjivo)

nazive svih partnera programa (ako je primjenjivo)

jezik izvodenja programa

broj ECTS-bodova koji se stje¢u zavrSetkom programa

razinu programa prema HKO-a s obzirom na skupove ishoda ucenja koji se postizu
njegovim zavrSetkom

ime voditelja/suvoditelja programa

opis programa i ciljanu skupinu

uvjete upisa na program

.izvedbeni plan programa koji ukljucuje nadin izvodenja programa, trajanje programa,

sadrZaj i organizaciju programa, ishode u¢enja programa i sadrzajnih cjelina (kolegija,
ostalih obrazovnih aktivnosti), na¢in provjere ostvarenosti ishoda u¢enja, napredovanja
i zavrietka programa

11. uvjete za zavrSetak programa
12. ostale podatke.
(4) Uz zahtjev iz stavka 1. ovoga ¢lanka Odboru za upravljanje kvalitetom SveuciliSta dostavlja

RI=N

1.

wn

odluka Fakultetskoga vijeca o prihvacanju prijedloga programa te ugovor ili odluke
odgovarajuéih tijela ostalih partnera koji sudjeluju u izvodenju programa (ako je
primjenjivo)

popis nastavnika i suradnika i ostalih osoba koje sudjeluju u izvodenju programa (dalje:
izvoditelji nastave) sa stru¢nim Zivotopisima ili mreZnim poveznicama na stru¢ne
Zivotopise kojima se dokazuju kompetencije za izvodenje programa

. izjava dekana kojom se potvrduje da najmanje 50 % ukupnog broja sati izvode

nastavnici iz ¢lanka 4. stavka 5. ovog Pravilnika

suglasnost svih izvoditelja nastave za sudjelovanje u izvedbi nastave

izjava dekana o uskladenosti programa sa strateSkim dokumentima Fakulteta

izjava dekana o ispunjenju svih kadrovskih i materijalnih uvjeta potrebnih za izvodenje
skupova ishoda u€enja i njihovo vrednovanje iz Registra HKO-a (za programe koji se
predlaZu za upis u Registar HKO-a).

(5) Za programe predvidene za upis u Registar HKO-a, prijedlog programa dodatno ukljuéuje:

1.
2.

sektor prema Pravilniku o HKO-u kojemu program pripada

povezanost ishoda ucenja programa sa skupovima ishoda uéenja u Registru HKO-a
(popis skupova ishoda u€enja s kojima je program i sadrZajne cjeline programa kojima
se postiZe pojedini skup ishoda ucenja iz Registra HKO-a)

kompetencije (znanje, vjestine, samostalnost i odgovornost) koje se stjecu zavrSetkom
programa

predvideni datum revizije programa.

Clanak 13.

(1) Interni  postupak vrednovanja programa pokreée predlagatelj podnoSenjem zahtjeva
Povjerenstvu, u pravilu 120 dana prije pocetka izvodenja Programa. Zahtjev se podnosi na
obrascu iz ¢lanka 12. stavka 2. ovoga Pravilnika.
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(2) Uz zahtjev iz stavka 1. ovoga &lanka i dokumentaciju iz ¢lanka 12. stavka 4. ovoga
Pravilnika Povjerenstvu prilaze se:
— financijski plan za izvodenje programa
— popis izvodada nastave sa struénim Zivotopisima ili internetskom poveznicom na
struéne Zivotopise kojima se dokazuju kompetencije za izvodenje programa
— suglasnost izvodaca nastave za sudjelovanje u izvedbi programa.

(3) Ako je program rezultat znanstvenoistraZivatkog, razvojnog ili strunog projekta, uz
dokumentaciju iz stavka 2. ovoga &lanka dostavlja se suglasnost voditelja projekta 1
suglasnosti nadleZnih tijela ostalih partnera projekta (ako je primjenjivo) o prijedlogu i
izvedbi programa.

(4) Za zdruZene programe uz dokumentaciju iz stavka 2. ovoga ¢lanka potrebno je dostaviti i
ugovor ili odluke odgovarajuéih tijela ostalih partnera koji sudjeluju u izvodenju programa.

(5) Ako Povijerenstvo utvrdi da zahtjev nije potpun, ovlasteno je od predlagatelja traZiti dopune
koje predlagatelj treba dostaviti u roku od 15 dana od dana zaprimanja zahtjeva za dopunom.

(6) Povjerenstvo u roku od 30 dana od dana zaprimanja potpunoga zahtjeva donosi zaklju¢ak
kojim utvrduje:

1. uskladenost predloZenog programa sa strateSkim dokumentima Fakulteta

2. ispunjenost uvjeta iz ¢lanka 4. stavka 5. ovoga Pravilnika

3. ispunjenost kadrovskih i materijalnih uvjeta za izvodenje skupova ishoda ucenja i
vrednovanja njihove postignutosti iz Registra HKO-a (za programe koji se predlazu za
upis u Registar HKO-a)

4. odrzivost financijskog plana za izvodenje programa.

(7) Ako Povjerenstvo utvrdi da program ne ispunjava uvjete iz stavka 6. ovoga ¢lanka, zatraZit
ée od predlagatelja programa izmjene i/ili dopune ili dodatna obrazloZenja.

(8) Predlagatelj je duZan dostaviti izmijenjenu i/ili dopunjenu dokumentaciju ili dodatna
obrazloZenja u roku od 15 dana od dana zaprimanja zahtjeva za izmjenom i/ili dopunom ili
dodatnim obrazloZenjima.

(9) Povjerenstvo donosi zakljuak iz stavka 6. ovoga ¢lanka u roku od 15 dana od dana
zaprimanja izmijenjene i/ili dopunjene dokumentacije ili dodatnih obrazloZenja.

(10) Ako predlagatelj ne dostavi izmjene i/ili dopune dokumentacije ili dodatna obrazloZenja
iz stavka 8. ovoga ¢lanka, smatra se da je odustao od prijedloga programa i interni postupak
vrednovanja se obustavlja.

(11) Program koji ispunjava sve uvjete iz stavka 6. ovoga ¢lanka upucuje se na prvu sljedecu
sjednicu Fakultetskog vijeca.

(12) Za program iz stavka 11. ovoga &lanka Povjerenstvo moZe predloZiti neovisnog recenzenta
koji ée sadrZajno vrednovati program u postupku vrednovanja koje provodi Sveuciliste.
Recenzent moZe biti nastavnik Sveudilidta ili drugih sveuiliSta u Republici Hrvatskoj
izabran na znanstveno-nastavno radno mjesto, naslovni nastavnik ili professor emeritus.

(13) Prijedlog recenzenta iz stavka 12. ovoga ¢lanka mora sadrZavati podatke o njegovom
akademskom naslovu, mati¢noj ustanovi, kompetencijama iz relevantnoga podrucja i polja
predloZenoga programa te kontakt podatke.

(14) Fakultetsko vije¢e donosi odluku o prihvac¢anju ili odbijanju programa.

(15) Na temelju pozitivne odluke Fakultetskog vijeca, zahtjev i dokumentacija iz ¢lanka 12. i
13. ovoga Pravilnika te zakljudak recenzenta (ako je primjenjivo) upucuju se Odboru za
upravljanje kvalitetom Sveucilita na daljnje postupanje.
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(16) Program se moZe izvoditi nakon donesene pozitivne odluke Sveucilista i upisa u baze iz
¢lanka 1. stavka 8. ovoga Pravilnika.

(17) Upis u Bazu cjeloZivotnog obrazovanja Fakulteta provodi predlagatelj u roku od 15 dana
od dana dostavljanja pozitivne odluke Sveucilista o prihvacanju programa.

(18) Izdavanjem Potvrde o upisu programa u Registar HKO-a stjeCu se uvjeti za financiranje
polaznika programa putem vaucera za obrazovanje, u skladu s posebnim propisima.

Pokretanje i tijek postupka vrednovanja i dokumentacija za programe s ECTS-
bodovima za postizanje skupova ishoda uc¢enja: mikrokvalifikacija i za ostale programe
s ECTS-bodovima

Clanak 14.

(1) Predlagatelj podnosi Povjerenstvu zahtjev za vrednovanjem programa u pravilu najkasnije
60 dana prije planiranog izvodenja programa. Zahtjev se podnosi na hrvatskom jeziku na
obrascu Fakulteta koji sadrzava:

1. prijedlog programa
2. naCin pracenja kvalitete 1 uspjesnosti izvedbe programa (osobito nacin sudjelovanja
polaznika u vrednovanju programa i njegove izvedbe)
3. materijalne 1 kadrovske uvjete za izvodenje programa
4. popis priloZene dokumentacije.
(2) Obrazac iz stavka 1. ovog ¢lanka objavljuje se na mreZznim stranicama Fakulteta.
(3) Prijedlog programa sadrzava:
1. naziv programa

naziv nositelja ili sunositelja programa (ako je primjenjivo)

nazive svih partnera programa (ako je primjenjivo)

jezik izvodenja programa

broj ECTS-bodova koji se stje€u zavrSetkom programa

razinu programa prema HKO-a s obzirom na skupove ishoda ucenja koji se postizu

njegovim zavrietkom

ime voditelja/suvoditelja programa

opis programa i ciljanu skupinu

uvjete upisa na program

0. izvedbeni plan programa koji ukljuéuje nacin izvodenja programa, trajanje programa,

sadrzaj 1 organizaciju programa, ishode u€enja programa i sadrzajnih cjelina (kolegija,
ostalih obrazovnih aktivnosti), nacin provjere ostvarenosti ishoda ucenja,
napredovanja i zavrSetka programa

11. uvjete za zavrSetak programa

12. ostale relevantne podatke.

(4) Uz zahtjev iz stavka 1. ovog ¢lanka Povjerenstvu se prilaze:

1. dokumentacija iz ¢lanka 12. stavka 4. tocaka 2. i 4. ovog Pravilnika

2. financijski plan za izvodenje programa.

(5) Ako je program rezultat znanstvenoistrazivactkog, razvojnog ili struénog projekta, uz
dokumentaciju iz stavka 4. ovoga Clanka dostavlja se suglasnost voditelja projekta i
suglasnosti nadleznih tijela ostalih partnera projekta (ako je primjenjivo) o prijedlogu i
izvedbi programa.

SNk W

= 0 %N

9

PRAVILNIK O CIELOZIVOTNOM OBRAZOVANJU SVEUCILISTA U ZAGREBU FAKULTETA HRVATSKIH STUDIJA



(6) Povjerenstvo u roku od 15 dana od dana zaprimanja zahtjeva utvrduje sadrZava 1i zahtjev
za vrednovanjem sve formalne elemente propisane stavcima od 1. do 5. ovoga Clanka.

(7) Ako Povjerenstvo utvrdi da zahtjev nije potpun, ovlasteno je od predlagatelja traZiti izmjene
i/ili dopune ili dodatna obrazloZenja koje predlagatelj treba dostaviti u roku od 15 dana od
dana zaprimanja zahtjeva za dopunom.

(8) Povjerenstvo u roku od 30 dana od dana zaprimanja potpunoga zahtjeva donosi zakljucak
kojim utvrduje:

1. uskladenost predloZenog programa sa strateSkim dokumentima Fakulteta

2. uskladenost ishoda udenja na razini kolegija s ishodima ucenja na razini programa
cjeloZivotnog obrazovanja (za program s ECTS-bodovima koji je kombinacija kolegija
iz akreditiranih studijskih programa Fakulteta)

3. ispunjenost uvjeta iz ¢lanka 4. stavka 5. ovoga Pravilnika

4. ispunjenost kadrovskih i materijalnih uvjeta za izvodenje programa

5. odrZivost financijskog plana za izvodenje programa.

(9) Ako predlagatelj ne dostavi izmjene i/ili dopune dokumentacije ili dodatna obrazloZenja iz
stavka 7. ovoga ¢lanka, smatra se da je odustao od prijedloga programa i interni postupak
vrednovanja se obustavlja.

(10) Ako u programu s ECTS-bodovima koji ispunjava uvjete iz stavka 8. ovog Clanka, postoje
obrazovne aktivnosti koje nisu dio akreditiranih studijskih programa, Povjerenstvo imenuje
nezavisnog recenzenta koji ¢e sadrzajno vrednovati program.

(11) Recenzent iz stavka 10. ovoga €lanka moZe biti moZe biti nastavnik Sveucilista ili drugih
sveutili$ta u Republici Hrvatskoj izabran na znanstveno-nastavno radno mjesto, naslovni
nastavnik ili professor emeritus s kompetencijama iz podrucja i polja predloZenog
programa.

(12) Recenzent u roku od 30 dana od dana zaprimanja programa, na obrascu za recenziju,
procjenjuje ispunjava li program propisane uvjete i standarde izvodenja, ukljucujuci ESG-
standarde. Takoder analizira kvalitetu i izvedivost programa te opravdanost bodovne
vrijednosti izraZene u ECTS-u u odnosu na opis programa i ofekivane ishode ucenja.
Dodatno, ocjenjuje osigurava li struktura prijedloga programa ostvarenost predvidenih
ishoda ucenja, postoje li primjereni interni mehanizmi za pracenje kvalitete obrazovnih
aktivnosti, imaju li izvoditelji nastave potrebne kompetencije za izvodenje programa i
drugo.

(13) Recenzentski postupak iz stavaka 10. do 12. ovoga ¢lanka provodi se anonimno.

(14) Ako Povjerenstvo utvrdi da program ne ispunjava zahtjeve iz stavka 8. ovoga Clanka,
odnosno ako recenzent utvrdi da program ne ispunjava uvjete iz stavka 12. ovoga Clanka,
od predlagatelja programa zatraZit ¢e se izmjene i/ili dopune ili dodatna obrazloZenja.

(15) Predlagatelj je duZan dostaviti izmjene i/ili dopune ili dodatna obrazlozenja u roku od 15
dana od primitka zahtjeva za izmjenom i/ili dopunom ili dodatnim obrazloZenjem.

(16) Ako predlagatelj ne dostavi izmjene i/ili dopune ili dodatna obrazloZenja iz stavka 15.
ovoga ¢lanka, smatrat Ce se da je odustao od prijedloga, a odlukom Povjerenstva postupak
se obustavlja.

(17) Povjerenstvo donosi misljenje kojim prihvaca ili odbija program na temelju zakljucaka iz
stavka 8. ovoga &lanka i recenzije iz stavka 12. ovoga ¢lanka (ako je primjenjivo) u roku od
15 dana od dana zaprimanja pozitivne recenzije odnosno dostavljenih izmjena i/ili dopuna
ili obrazloZenja iz stavka 15. ovoga ¢lanka.

(18) Misljenje Povjerenstva o programu dostavlja se na prvu sljedecu sjednicu Fakultetskog
vijeca.
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(19) Odluku o prihvaéanju ili odbijanju programa donosi Fakultetsko vijeée na temelju
misljenja Povjerenstva.

(20) U slu€aju neprihvacanja programa, predlagatelj ima pravo jo§ samo jednom podnijeti isti
zahtjev za odobrenje istog programa.

(21) Predlagatel] je duzan upisati program u Bazu programa cjeloZivotnog obrazovanja
Fakulteta u roku od 15 dana od dana dono3enja odluke Fakultetskoga vije¢a o prihvacanju
programa.

(22) Povjerenstvo je duzno u roku od 15 dana od donosenja odluke o prihvaéanju programa
obavijestiti Odbor za upravljanje kvalitetom Sveuéilista i podnijeti zahtjev za upis programa
u Bazu programa cjelozivotnog obrazovanja SveuliliSta sukladno Pravilniku o
cjelozivotnom obrazovanju Sveucilista u Zagrebu (dalje: Pravilnik SuZg).

Pokretanje i tijek postupka vrednovanja i dokumentacija za programe bez ECTS-

bodova

Clanak 15.

(1) Predlagatelj podnosi Povjerenstvu zahtjev za vrednovanjem programa, u pravilu
najkasnije 90 dana prije planiranog izvodenja programa. Zahtjev se podnosi na hrvatskom
jeziku na obrascu Fakulteta koji sadrzava:

prijedlog programa

nacin praéenja kvalitete i uspje$nosti izvedbe programa (osobito nadin sudjelovanja
polaznika u vrednovanju programa i njegove izvedbe)

materijalne i kadrovske uvjete za izvodenje programa

popis priloZene dokumentacije.

(2) Obrazac iz stavka 1. ovog ¢lanka objavljuje se na mreZnim stranicama Fakulteta.
(3) Prijedlog programa sadrzava:

naziv programa

naziv nositelja ili sunositelja programa (ako je primjenjivo)

nazive svih partnera programa (ako je primjenjivo)

jezik izvodenja programa

razinu programa prema HKO-u s obzirom na skupove ishoda ucenja koji se postizu
njegovim zavrSetkom

ime voditelja/suvoditelja programa

opis programa

ciljanu skupinu polaznika

uvjete upisa na program

izvedbeni plan programa ukljucujuéi trajanje programa, naéin izvodenja, sadrzaj i
organizaciju programa, ishode uéenja programa i sadrZajnih c¢jelina

nacin provjere postignutosti ishoda ucenja, napredovanja 1 zavrSetak programa (ako je
primjenjivo)

uvjete za zavrSetak programa (ako je primjenjivo)

ostale relevantne podatke.

(4) Uz zahtjev iz stavka 1. ovoga ¢lanka Povjerenstvu prilaZe se:
1.popis izvodaca nastave sa struCnim Zivotopisima ili internetskim poveznicama na

struéne Zivotopise kojima se dokazuju kompetencije za izvodenje programa
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2.suglasnost svih izvoda¢a nastave za sudjelovanje u izvedbi nastave
3. financijski plan za izvodenje programa.

(5) Ako je program rezultat znanstvenoistraZivadkog, razvojnog ili stru¢nog projekta, uz
dokumentaciju iz stavka 4. ovoga ¢lanka dostavlja se suglasnost voditelja projekta i
suglasnosti nadleZnih tijela ostalih partnera projekta (ako je primjenjivo) o prijedlogu i
izvedbi programa.

(6) Povjerenstvo u roku od 15 dana od dana zaprimanja zahtjeva utvrduje sadrzava li zahtjev
za vrednovanjem sve formalne elemente propisane stavcima od 1. do 5. ovoga Clanka.

(7) Ako Povjerenstvo utvrdi da zahtjev nije potpun, ovlaSteno je od predlagatelja traZiti
izmjene i/ili dopune ili dodatna obrazloZenja koje predlagatelj treba dostaviti u roku od
15 dana od dana zaprimanja zahtjeva za dopunom.

(8) Povjerenstvo uroku od 15 dana od dana zaprimanja potpunoga zahtjeva donosi zakljucak
kojim utvrduje:

1. uskladenost predloZenog programa sa strateSkim dokumentima Fakulteta

2. uskladenost ishoda utenja na razini kolegija s ishodima ucenja na razini programa
cjelozivotnog obrazovanja

3. ispunjenost uvjeta iz ¢lanka 4. stavka 5. ovoga Pravilnika

4. ispunjenost kadrovskih i materijalnih uvjeta za izvodenje programa

5. odrZivost financijskog plana za izvodenje programa.

(9) Ako Povjerenstvo utvrdi da program ne ispunjava zahtjeve iz stavka 8. ovoga ¢lanka, od
predlagatelja programa Ce se zatraZiti izmjene 1/ili dopune ili dodatna obrazloZenja.

(10) Predlagatelj je duZan dostaviti izmjene i/ili dopune ili dodatna obrazloZenja u roku od
15 dana od primitka zahtjeva za izmjenom i/ili dopunom ili dodatnim obrazloZenjem.
(11) Ako predlagatelj ne dostavi izmjene i/ili dopune ili dodatna obrazloZenja dokumentacije
iz stavka 10. ovoga ¢lanka, smatrat ¢e se da je odustao od prijedloga, a odlukom

Povjerenstva postupak se obustavlja.

(12) Povjerenstvo donosi misljenje kojim prihvaca ili odbija program na temelju zaklju¢aka
iz stavka 8. ovoga &lanka u roku od 15 dana od dana zaprimanja izmijenjene i/ili
dopunjene dokumentacije ili dodatnih obrazloZenja iz stavka 10. ovoga Clanka.

(13) Misljenje Povjerenstva o programu dostavlja se na prvu sljedecu sjednicu Fakultetskog
vijeca.

(14) Odluku o prihvaéanju ili odbijanju programa donosi Fakultetsko vijee na temelju
miSljenja Povjerenstva.

(15) U slu¢aju neprihvacéanja, predlagatelj ima pravo jo§ samo jednom podnijeti zahtjev za
odobrenje istog programa.

(16) Predlagatelj je duzan upisati program u Bazu programa cjeloZivotnog obrazovanja
Fakulteta u roku od 15 dana od dana donoSenja odluke Fakultetskoga vije¢a o prihvacanju
programa.

(17) Program se moze izvoditi nakon donesene pozitivne Odluke Fakultetskog vijeca i upisa
u Bazu programa cjeloZivotnog obrazovanja Fakulteta.

Izmjene i dopune prethodno odobrenoga programa s ECTS-bodovima kojima se stjece
djelomi¢na kvalifikacija i programa upisanog u Registar HKO-a

Clanak 16.
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(1) Ako se provode izmjene i/ili dopune prethodno prihvacenoga programa cjeloZivotnog
obrazovanja kojim se stjece djelomicna kvalifikacija ili programa koji je upisan u Registar
HKO-a, Povjerenstvo je duzno, u pravilu najkasnije 60 dana prije planiranog pocetka
izvodenja revidiranog programa, o tome izvijestiti Odbor za upravljanje kvalitetom
Sveucilista i dostaviti:

— odluku Fakultetskog vije€a o prihvadanju izmjena i/ili dopuna programa odnosno
odluke drugih odgovarajucih tijela partnera koje sudjeluju u izvodenju programa

— obrazac na hrvatskom jeziku s opisom izmjena i/ili dopuna programa koji ukljuéuje
prikaz stanja prije i poslije promjena i koji je objavljen na mreZznim stranicama
Sveucilista.

(2) Postupanju iz stavka 1. ovog ¢lanka prethodi interni postupak vrednovanja izmjena i/ili
dopuna programa koji pokrece predlagatelj programa, a provodi Povjerenstvo koje u roku
od 15 dana utvrduje postoji li potreba za ponovnim vrednovanjem programa ako je rije¢ o
izmjenama ili dopunama koje predvidaju:

— izmjenu institucije nositelja ili izvoditelja programa

— uvodenje novog ili ukidanje obaveznog kolegija/dijela programa
— izmjenu ishoda ucenja

— promjenu u ECTS-ima obveznog dijela programa vise od 30 %.

(3) Izmmjene 1 dopune programa iz stavka 1. ovoga ¢lanka koji sadrzi kolegije 1/ili druge
obrazovne aktivnosti iz akreditiranog studijskog programa Fakulteta provode se u skladu s
izmjenama 1 dopunama tog studijskog programa.

(4) Izmjene i dopune programa upisanih u Registar HKO-a provode se u skladu s izmjenama
skupova ishoda u€enja na kojima se program temelji i koji su upisani u Registar HKO-a.

(5) Odluku o prihvacanju ili neprihvac¢anju izmjena i/ili dopuna programa kojim se stjece
djelomicna kvalifikacija ili programa koji je upisan u Registar HKO-a donosi Fakultetsko
vijece na temelju misljenja Povjerenstva.

Izmjene i dopune prethodno prihvaéenog programa za postizanje skupova ishoda
ucenja (mikrokvalifikacija) i ostalih programa s ECTS-bodovima

Clanak 17.

(1) Ako se provode izmjene i/ili dopune prethodno prihvadenog programa cjeloZivotnog
obrazovanja za postizanje skupova ishoda u€enja (mikrokvalifikacija) ili drugog programa

s ECTS-bodovima, predlagatelj programa duZan je, u pravilu najkasnije 60 dana prije

.planiranog pocetka izvodenja revidiranog programa, o tome izvijestiti Povjerenstvo i

dostaviti:

— odluke odgovaraju¢ih tijela partnera koje sudjeluju u izvodenju programa o prihvacanju
izmjena 1/ili dopuna programa (ako je primjenjivo)

— obrazac na hrvatskom jeziku s opisom izmjena i/ili dopuna programa koji ukljuéuje
prikaz stanja prije i poslije promjena i koji je objavljen na mreZnim stranicama
Sveucilista.

(2) Povjerenstvo u roku od 15 dana utvrduje postoji li potreba za ponovnim vrednovanjem
programa ako je rije¢ o izmjenama ili dopunama koje predvidaju:

— izmjenu institucije nositelja ili izvoditelja programa

— uvodenje novog ili ukidanje obveznog kolegija/dijela programa
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— izmjenu ishoda uéenja
— promjenu u ECTS-ima obveznog dijela programa vise od 30 %.

(3) Neovisni recenzentski postupak moze se provesti ako je rije¢ o izmjenama i dopunama iz
stavka 2. ovoga ¢lanka.

(4) Izmjene i dopune programa iz stavka 1. ovoga Elanka koji sadrZi kolegije i/ili druge
obrazovne aktivnosti iz akreditiranog studijskog programa Fakulteta provode se u skladu s
izmjenama i dopunama tog studijskog programa.

(5) Odluku o prihvaéanju ili neprihvaéanju izmjena i/ili dopuna prethodno prihvacenog
programa za postizanje skupova ishoda uéenja (mikrokvalifikacija) 1 ostalih programa s
ECTS-bodovima donosi Fakultetsko vije¢e na temelju misljenja Povjerenstva.

Izmjene i dopune prethodno prihvaéenoga programa bez ECTS-bodova

Clanak 18.

(1) Ako se provode izmjene i/ili dopune prethodno prihvacenoga programa cjeloZivotnog
obrazovanja bez ECTS-bodova, predlagatelj je duZan, u pravilu najkasnije 45 dana prije
planiranog podetka izvodenja revidiranog programa, o tome izvijestiti Povjerenstvo i
dostaviti:

— odluke odgovarajuéih tijela partnera koji sudjeluju u izvodenju programa o prihvacanju
izmjena i/ili dopuna programa (ako je primjenjivo)

— obrazac na hrvatskom jeziku s opisom izmjena i/ili dopuna programa koji ukljucuje
prikaz stanja prije i poslije promjena i koji je objavljen na mreZnim stranicama Fakulteta.

(2) Povjerenstvo u roku od 15 dana utvrduje postoji li potreba za ponovnim vrednovanjem
programa ako je rije¢ o izmjenama ili dopunama koje predvidaju:

— izmjenu institucije nositelja ili izvoditelja programa
— uvodenje novog ili ukidanje obaveznog kolegija/dijela programa
— izmjenu ishoda ucenja.

(3) Odredbe ovog Pravilnika u odgovaraju¢em obliku primjenjuju se na postupak vrednovanja
izmjena i/ili dopuna programa iz stavka 1. ovoga ¢lanka

(4) Odluku o prihvadanju ili neprihvacanju izmjena i/ili dopuna programa prethodno
prihva¢enoga programa bez ECTS-bodova donosi Fakultetsko vije¢e na temelju miSljenja
Povjerenstva.

Periodi¢no vrednovanje programa cjeloZivotnoga obrazovanja

Clanak 19.

(1) Periodi¢no vrednovanje programa cjeloZivotnoga obrazovanja dio je unutarnjeg sustava
osiguravanja i unapredivanja kvalitete obrazovanja na Fakultetu 1 SveuciliStu kojim se
osigurava njihova suvremenost i uskladenost s aktualnim druStvenim potrebama i
potrebama trziSta rada.

(2) Razvoj novih i kontinuirano unaprjedivanje prihvacenih programa cjeloZivotnog
obrazovanja uklju€uje unutarnje i vanjske dionike i temelji se na procesu strateSkog
planiranja i analizi aktualnih drustvenih prilika te potreba trzista rada.
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Prestanak izvodenja programa

Clanak 20.

(1) Odluku o prestanku izvodenja prihvacenog programa cjeloZivotnog obrazovanja donosi
Fakultetsko vijece na prijedlog Povjerenstva.

(2) Za prihvaéene programe cjeloZivotnog obrazovanja koji su upisani u Registar HKO-a i
programe kojima se stjee djelomiéna kvalifikacija odluku o prestanku izvodenja donosi
Senat Sveucilista na prijedlog Fakulteta.

(3) Predlagatelj programa duzan je program izbrisati iz Baze programa cjeloZivotnog
obrazovanja Fakulteta u roku od osam dana od dana donoSenja odluke Fakultetskog vijeca
iz stavka 1. ovog ¢lanka.

(4) Fakultet je duZan u roku od 15 dana od dana donoSenja odluke iz stavka 1. ovoga ¢lanka o
istome obavijestiti Odbor za upravljanje kvalitetom Sveudilista i dostaviti zahtjev za
brisanjem programa iz Baze programa cjeloZivotnog obrazovanja Sveudilifta na
odgovaraju¢em obrascu, zajedno s pripadaju¢om odlukom.

(5) Obrazac iz stavka 4. objavljuje se na mreznim stranicama Sveucilista.

V. USTROJ, NACIN RADA, OVLASTI I OBVEZE POVJERENSTVA ZA
CJELOZIVOTNO OBRAZOVANJE I VODITELJA PROGRAMA
CJELOZIVOTNOG OBRAZOVANJA

Clanak 21.

(1) Tijela 1 odgovorne osobe nadlezne za organizaciju cjeloZivotnog obrazovanja na Fakultetu
su:

Fakultetsko vijece

prodekan u ¢ijem su resoru karijerni razvoj i cjeloZivotno obrazovanje

Povjerenstvo za cjeloZivotno obrazovanje

voditelji programa cjeloZivotnog obrazovanja.

(2) Povjerenstvo za cjeloZivotno obrazovanje djeluje u sastavu:
— prodekan u ¢ijem su resoru karijerni razvoj i cjeloZivotno obrazovanje
— jedan predstavnik svake ustrojbene jedinice Fakulteta
— voditelji akreditiranih programa cjeloZivotnog obrazovanja kojih je Fakultet nositelj ili

sunositelj (za zdruZene programe).

(3) Predsjednik Povjerenstva prodekan je u ¢ijem su resoru karijemi razvoj i cjeloZivotno
obrazovanje, a koji vodi i koordinira rad Povjerenstva te saziva i predsjedava sjednicama.

(4) Predstavnike ustrojbenih jedinica bira Fakultetsko vijee na prijedlog Vijeca odsjeka
ustrojbenih jedinica (ako je primjenjivo).

(5) Voditelje akreditiranih programa cjelozivotnog obrazovanja kojih je Fakultet nositelj ili
sunositelj imenuje Fakultetsko vijece.

(6) Mandat ¢lanova Povjerenstva traje dvije godine 1 moZe se ponoviti.

(7) Mandat predsjednika Povjerenstva ovisi o trajanju mandata funkcije koju obnasa.

(8) Fakultetsko vije¢e moZe razrijesiti ¢lana Povjerenstva prije isteka mandata 1 imenovati
zamjenskog ¢lana ako:
— ¢lan sam zatraZi razrjeSenje
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— ne sudjeluje u radu Povjerenstva ili se ne pridrZava odluka Povjerenstva i Fakultetskog
vijeca.
(9) Povjerenstvo je zaduZeno za sljedeée poslove:
— osmisljava i izraduje stratelke dokumente vezane za razvoj i poboljSanje sustava
cjeloZivotnog obrazovanja te prati njihovu provedbu
— izraduje i predlaZe temeljne akte koji reguliraju sustav cjeloZivotnog obrazovanja
— provodi postupak vrednovanja programa cjeloZivotnog obrazovanja i njihovih izmjena i
dopuna na Fakultetu te izraduje pripadajuce obrasce, smjernice i upute
— prati provedbu upisa, promjena i brisanja podataka u Bazi programa cjeloZivotnog
obrazovanja na Fakultetu
— predlaZe recenzente za vrednovanje programa cjeloZivotnog obrazovanja
— pruZa podriku i savjete predlagateljima programa cjeloZivotnog obrazovanja
— prati provedbu i procjenjuje kvalitetu programa
— analizira aktualne gospodarske, druStvene i kulturne potrebe za novim programima
cjelozivotnog obrazovanja
— organizira obuku za razvoj novih programa cjeloZivotnog obrazovanja
— sudjeluje u planiranju, pripremi i realizaciji programa cjeloZivotnog obrazovanja
— obavlja druge poslove u skladu s odredbama ovog Pravilnika.
(10) Povjerenstvo odrZava sjednice prema potrebi, u pravilu najmanje dvaput u svakom
semestru.
(11) Sjednice se mogu odrZavati uZivo i elektronickim putem.
(12) Na sjednicama se vode zapisnici.
(13) Poziv na sjednicu Povjerenstva mora biti sastavljen i poslan u pisanom obliku i sadrzavati
mjesto odrZavanja sjednice, datum i vrijeme pocetka sjednice i prijedlog dnevnog reda.
(14) Pozivi na redovite sjednice s dnevnim redom moraju biti poslani ¢lanovima Povjerenstva
najmanje tri dana prije odrZavanja.

(15) Clanovima Povjerenstva se, uz poziv, dostavlja zapisnik prethodne sjednice i odgovarajuca
dokumentacija uz svaku to¢ku dnevnog reda.

(16) Sve odluke Povjerenstvo donosi natpoloviénom veéinom ¢lanova prisutnih na sjednici.

(17) U sluéaju podijeljenog broja glasova odlucuje glas predsjedavatelja sjednice.

(18) Povjerenstvo jednom godidnje Fakultetskom vije¢u podnosi izvjeS€e o svome radu u
prethodnoj akademskoj godini.

Clanak 22.

(1) Voditelj programa cjeloZivotnog obrazovanja odgovoran je za izvedbu i osiguranje kvalitete
programa.

(2) Voditelj otvorenog kolegija nastavnik je koji je nositelj odnosno sunositelj istog kolegija u
akreditiranom studijskom programu.

(3) Poslovi voditelja programa sljedeci su:
— priprema izvedbenog plana programa
— provodenje upisa polaznika
— utvrdivanje rasporeda predavanja, vjezbi i ostalih obrazovnih aktivnosti u programu u

dogovoru s izvoda¢ima nastave
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— provodenje evaluacije izvodenja programa (anonimnom anketom ili na drugi prikladan
nacin)
— pripremanje i dostavljanje pisanog izvje$¢a o izvodenju programa Povjerenstvu
— predlaganje mjere za unaprjedenje kvalitete programa
— suradnja s Povjerenstvom na unaprjedenju kvalitete djelatnosti cjeloZivotnog
obrazovanja Fakulteta.
(4) Voditelja programa na prijedlog predsjednika Povjerenstva i uz suglasnost Povjerenstva
imenuje Fakultetsko vijece.
(5) Mandat voditelja programa traje dvije godine i moZe se ponoviti.
(6) Program, prema potrebi moZe imati tajnika kojega na prijedlog voditelja Programa uz
suglasnost Povjerenstva imenuje 1 razrjeSuje duznosti Fakultetsko vijece.

VI. POLAZNICI I IZVEDBA PROGRAMA CJELOZIVOTNOG OBRAZOVANJA
Clanak 23.

(1) Programe s ECTS-bodovima mogu upisati pristupnici koji su zavr§ili najmanje
CetverogodisSnje srednjoSkolsko obrazovanje (razina 4.2 HKO-a).

(2) Programe bez ECTS-bodova mogu upisati pristupnici koje su zavr$ili najmanje trogodi$nje
srednjoskolsko obrazovanje (razina 4.1 HKO-a).

(3) Za pojedini program iz stavaka 1. i 2. ovog ¢lanka mogu se propisati dodatni uvjeti za upis.

(4) Upis polaznika u programe cjeloZivotnog obrazovanja obavlja se javnim pozivom na
mreznim stranicama Fakulteta ili izravnim pozivom koji se upuéuje ciljanoj skupini i
provedenog razredbenog postupka (ako je primjenjivo).

(5) Upis razlikovnih programa obavlja se u skladu s opéim aktom Fakulteta koji ureduje
studiranje na studijima prijediplomske i diplomske razine odnosno na poslijediplomskim
specijalisti¢kim studijima.

(6) Upis polaznika u otvoreni kolegij obavlja se u skladu s opéim aktom Fakulteta koji ureduje
studiranje na studijima prijediplomske 1 diplomske razine odnosno na poslijediplomskim
specijalistiCkim studijima.

(7) Prava i obveze polaznika cjelozivotnog obrazovanja Fakulteta reguliraju se Ugovorom o
pohadanju programa cjelozivotnog obrazovanja. Potpisom Ugovora polaznik potvrduje da
prihvaca sve uvjete, prava i odgovomosti propisane ovim Pravilnikom.

(8) Prava i obveze polaznika razlikovnih programa reguliraju se temeljem op¢ih akta Fakulteta
koji ureduje studiranje na studijima prijediplomske i diplomske razine odnosno na
poslijediplomskim specijalisti¢kim studijima.

(9) Poziv iz stavka 4. ovog ¢lanka sadrzi informacije o programu i izvedbenom planu programa,
iznos naknade za pohadanje programa, vremenik i mjesto upisa u program te popis
dokumentacije kojom pristupnik dokazuje da ispunjava uvjete za upis programa (ako je
primjenjivo).

(10) Upisom u program cjeloZivotnog obrazovanja polaznik ne stje¢e studentska prava.

(11) Naéin realizacije ishoda uéenja i dodjele ECTS-bodova odreden je izvedbenim planom
programa.

(12) Ako program ukljucuje ostvarivanje ishoda ucenja i stjecanje ECTS-bodova, moraju se
omoguciti najmanje dva termina polaganja ispita.
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(13) Polaznik koji nije zadovoljan dodijeljenom ocjenom ima pravo podnijeti pisani prigovor
voditelju programa u roku od tri dana od objave rezultata. Prigovor se podnosi putem
Urudbenog ureda Fakulteta i mora biti vlastoru¢no potpisan te sadrZavati obrazloZenje.

(14) Voditelj programa imenuje tro€lano ispitno povjerenstvo u roku od tri radna dana od
primitka prigovora. Predsjednikom povjerenstva ne moZe biti imenovan nastavnik &ijom
ocjenom polaznik nije zadovoljan.

(15) O prihvacanju ili odbijanju prigovora iz stavka 13. ovog ¢lanka vodi se Zapisnik koji prije
pocetka ponovnog ocjenjivanja ovjerava voditelj programa. Povjerenstvo donosi odluku
veéinom glasova, a Zapisnik potpisuju svi ¢lanovi i predaju voditelju programa. Odluka
ispitnog povjerenstva konacna je.

(16) Ako polaznik iz pojedinog kolegija nije postigao ishode ucenja, moZe ponovno upisati
kolegij odnosno program cjeloZivotnog obrazovanja.

Financiranje programa cjeloZivotnog obrazovanja

Clanak 24.

(1) Programi cjeloZivotnog obrazovanja financiraju se putem naknada za pohadanje programa,
vaudera i drugih izvora, u skladu sa Statutom Fakulteta i posebnim propisima.

(2) Odluku o iznosu naknade za pohadanje cjeloZivotnog programa kojeg je nositelj Fakultet
donosi Fakultetsko vije¢e na prijedlog voditelja programa i uz suglasnost Povjerenstva, a
na temelju priloZzenog financijskog plana za izvodenje programa.

(3) Iznos naknade za pohadanje zdruZenog programa cjeloZivotnog obrazovanja definiran je
Ugovorom iz ¢lanka 1. stavka 6. ovog Pravilnika.

(4) Iznos naknade za pohadanje cjeloZivotnog programa objavljuje se na sluzbenim mreZznim
stranicama Fakulteta te u pozivu za upis polaznika.

(5) Sukladno propisima kojima je uredeno placanje odnosno oslobadanje od placanja poreza na
dodanu vrijednost (PDV-a), programi cjeloZivotnog obrazovanja koje izvodi Fakultet, a
koje je odobrilo nadleZzno Ministarstvo ili drugo nadleZno tijelo s javnim ovlastima,
oslobodeni su od plac¢anja PDV-a.

(6) Prihodi ostvareni provedbom cjeloZivotnog programa rasporeduju se sukladno vaZeéim
propisima i internim aktima.

(8) Izvodenje programa ovisi o broju upisanih polaznika u skladu s prijedlogom programa i
ekonomskoj odrzivosti programa.

VIL. IZDAVANJE POTVRDA 1 DOPUNSKIH ISPRAVA ZA PROGRAME
CJELOZIVOTNOG OBRAZOVANJA

Clanak 25.

(1) Polaznicima koji su ispunili sve obveze i uspje$no zavrsili program s ECTS-bodovima
Fakultet izdaje potvrdu u pisanom i ovjerenom obliku te digitalnu verziju u roku 30 dana
od zavrietka programa i s kvalificiranim elektronickim pecatom. Digitalna verzija nije
predvidena za ispis ve¢ iskljucivo za elektroni¢ku upotrebu.

(2) Potvrda o zavrietku programa s ECTS-bodovima sadrZi sliede¢e informacije:

1. naziv: Republika Hrvatska i grb
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2. grb Sveudilista u Zagrebu, grb Fakulteta hrvatskih studija ako se program samostalno
izvodi, odnosno grb svih sastavnica ili drugih visokih ucilista koji sudjeluju u programu
(ako je rije¢ o zdruZenom programu), a prema potrebi 1 drugih vanjskih partnera

3. podatke o nositelju programa: SveuciliSte u Zagrebu Fakultet hrvatskih studija,

Borongajska cesta 83d, Zagreb

naziv dokumenta: POTVRDA

OIB, ime i prezime polaznika, datum, mjesto i drzava rodenja

naziv zavrSenoga programa cjeloZivotnog obrazovanja

trajanje programa (u satima)

razinu kvalifikacije prema HKO-u (ako je primjenjivo)

9. trajanje valjanosti izdane isprave (trajno ili za odredeno razdoblje nakon certifikacije)

10. broj, mjesto i datum izdavanja potvrde

11. vlastoruéni potpis(e) Celnika i peCat(e) Fakulteta (i/ili drugih partnera) na tiskanoj
potvrdi

12. kvalificirani elektronicki pecat(i) Fakulteta na potvrdi u digitalnom obliku (napredan
elektronicki pecat izraden pomocu kvalificiranog sredstva za izradu elektroni¢kog pecata
i temelji se na kvalificiranom certifikatu za elektronicki pecat)

13. graficku zastitu ispisanog dokumenta za dokazivanje izvornosti i vjerodostojnosti koja
je oblikovana prema pravilima struke, opisana i evidentirana uzorkom.

(3) Uz potvrdu iz stavka 1. ovoga ¢lanka polazniku se izdaje i dopunska isprava o programu
cjelozivotnog obrazovanja koja, uz podatke iz stavka 2. ovoga ¢lanka (uz naznaku naziva:
DOPUNSKA ISPRAVA O PROGRAMU) sadrzi podatke iz programa odnosno ishode
ucenja, kratki opis sadrzaja programa i postignuti uspjeh polaznika.

(4) Ispisana dopunska isprava o programu izdaje se uz ispisanu potvrdu, a uz potvrdu izdanu u
digitalnom obliku izdaje se dopunska isprava o programu u digitalnom obliku i s
kvalificiranim elektroni¢kim pecatom. Digitalni oblik nije namijenjen za ispis, veé
iskljucivo za elektronicku uporabu.

(5) Za zdruZene programe cjelozivotnog obrazovanja izdaje se jedinstvena potvrda koja, uz
podatke iz stavka 2. ovoga ¢lanka obuhvaca sve potrebne informacije ukljuéujuéi potpise i
pecate svih visokih u¢ilista koja sudjeluju u izvodenju programa.

NS

Clanak 26.

(1) Polazniku programa cjeloZivotnog obrazovanja bez ECTS-bodova nakon zavrSetka
programa Fakultet izdaje potvrdu o sudjelovanju, odnosno potvrdu o postizanju ishoda
ucenja ako program ukljuuje provjeru postignutosti ishoda ucenja, u potpisanom i
ovjerenom ispisu.

(2) Potvrda iz stavka 1. ovoga ¢lanka sadrZava sljedeée podatke:

1. naziv: Republika Hrvatska, i grb

2. grb Sveudilista 1 grb Fakulteta ako Fakultet samostalno izvodi program cjelozivotnog
obrazovanja, odnosno grb svih sastavnica ili grb drugih visokih uéilista koji sudjeluju u
izvodenju programa (ako je rije¢ o zdruZenom programu), a prema potrebi i drugih
vanjskih partnera

3. podatke o nositelju programa: SveuliliSte u Zagrebu Fakultet hrvatskih studija,
Borongajska cesta 83d, Zagreb
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4. Naziv dokumenta: POTVRDA O SUDIJELOVANJU odnosno POTVRDA O
POSTIZANJU ISHODA UCENJA (za program koji ukljutuje provjeru postignutosti
ishoda udenja 1 polaznik ih je postigao)

5. OIB, ime i prezime polaznika, datum, mjesto i drZzava rodenja polaznika

6. naziv zavrSenoga programa cjeloZivotnog obrazovanja

7. trajanje programa (u satima)

8. razinu programa prema HKO-u (ako je primjenjivo)

9. ishode ucenja programa

10. trajanje valjanosti izdane isprave (trajno ili za odredeno razdoblje nakon certifikacije)
(ako je primjenjivo)

11. broj, mjesto i datum izdavanja potvrde

12. vlastoruéni potpis(e) Celnika i pedat(e) Fakulteta (i/ili drugih partnera) na tiskanoj
potvrdi.

(3) Za zdruZene programe cjeloZivotnog obrazovanja izdaje se jedinstvena potvrda koja, uz
podatke iz stavka 2. ovoga &lanka, sadrzava puni naziv i sjediste te potpise Celnika i pecate
svih visokih ugilista koja sudjeluju u izvodenju programa.

VIII. EVIDENCIJA POLAZNIKA I IZDANIH ISPRAVA O ZAVRSENOM
CJELOZIVOTNOM PROGRAMU

Clanak 27.

(1) Fakultet je duzan voditi evidenciju o polaznicima programa cjeloZivotnog obrazovanja te
izdanim ispravama koje potvrduju zavrSetak programa s ECTS-bodovima ili sudjelovanje i
ostvarenje ishoda u€enja u programima bez ECTS-bodova.

(2) Evidenciju polaznika i isprava za pojedini program vodi predlagatelj programa.

(3) Evidencija obuhvaca sljedeée podatke:

1. naziv i vrstu programa (program s ili bez ECTS-bodova)

2. datum upisa polaznika

3. OIB te ime i prezime polaznika

4. podatke o ostvarenim ishodima u¢enja polaznika

5. datum zavrSetka programa

6. jedinstvenu evidencijsku oznaku izdane isprave o zavrSetku programa odnosno
sudjelovanju i datumu njezina izdavanja (ako je primjenjivo)

7. ostale relevantne podatke o polazniku i/ili izdanoj ispravi (ako je primjenjivo).

(4) Fakultet prikuplja i obraduje one podatke koji su nuzni za zakonite svrhe obrade podataka 1
provedbu cjeloZivotnog programa obrazovanja.

IX. EVALUACIJA IZVODENJA PROGRAMA
Clanak 28.

(1) Povjerenstvo za cjeloZivotno obrazovanje odgovorno je za evaluaciju i pra¢enje kvalitete
izvodenja programa. Ove aktivnosti ukljuCuju:
1. analizu potreba cjelozivotnog obrazovanja
2. analizu prolaznosti programa s ECTS-bodovima ili evaluaciju ishoda u€enja u drugih
programa
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3. prikupljanje povratnih informacija od polaznika putem anonimnih anketa ili na drugi
primjeren nadin, kao i od korisni¢kih institucija i trZista rada

4. podatke o prihodima i troskovima izvedbe programa (financijski plan)

izradu godiSnjeg izvjeSca koje sadrzi analizu realizacije programa
6. izradu prijedloga za kontinuiranu prilagodbu cjeloZivotnog programa gospodarskim i

drustvenim potrebama.

(2) Evaluaciju iz toc¢ke 3. stavka 1. ovog ¢lanka koordinira voditelj programa.

(3) Voditelj programa obvezan je u roku od 30 dana od zavrSetka programa dostaviti
Povjerenstvu za cjeloZivotno obrazovanje pisano izvje$ée koje ukljuéuje informacije o
izvodenju programa na temelju analize podataka iz stavka 1. ovog ¢lanka.

e

X. JAVNOST PODATAKA O PROGRAMIMA CJELOZIVOTNOG OBRAZOVANJA
Baza programa cjeloZivotnog obrazovanja

Clanak 29.

(1) Baza programa cjeloZivotnog obrazovanja Fakulteta evidencija je svih programa
cjeloZivotnog obrazovanja kojima je Fakultet nositelj ili sunositelj (za zdruzene programe).
(2) Baza iz stavka 1. ovoga ¢lanka vodi se u elektronickom obliku i objavljuje se na mreznim
stranicama Fakulteta, a podaci koje ukljucuje su:
1. naziv programa
. naziv nositelja i izvoditelja programa
naziv partnera programa (ako je primjenjivo)
trajanje programa izrazeno u nastavnim satima
broj ECTS-bodova (ako je primjenjivo)
optimalan broj polaznika
uvjeti upisa na program
razina djelomiéne kvalifikacije ili mikrokvalifikacije prema HKO-u (ako je primjenjivo)
vrstu dokumenta koji se izdaje polaznicima nakon zavrSetka programa (potvrda o
sudjelovanju ili zavrSetku, dopunska isprava)
10. trajanje valjanosti izdane isprave (trajno ili za odredeno razdoblje nakon certifikacije);
11. datumi unosa i revizije programa u Bazi
12. status programa (aktivan ili neaktivan)
13. poveznica na detaljan opis programa na sluzbenoj mreznoj stranici
14. druge podatke potrebne za kvalitetno vodenje evidencije o programu.
(3) Programi cjeloZivotnog obrazovanja unose se u Bazu temeljem odobrenja Senata
Sveucilista ili Fakultetskog vijeéa, u roku propisanim Pravilnikom SuZg.

00N o LR W N

Dostupnost informacija o programu cjeloZivotnog obrazovanja

Clanak 30.

(1) Fakultet je duZan objaviti osnovne podatke o programima cjeloZivotnog obrazovanja na
sluzbenoj mreznoj stranici. Ti podaci uklju€uju naziv programa, naziv nositelja programa,
naziv sunositelja (za zdruzene programe), izvoditelje programa, trajanje programa, broj
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ECTS-bodova (ako je primjenjivo), uvjete za upis, detaljan opis i plan provedbe programa
te druge vazne informacije.

(2) Izvedbeni plan provedbe programa cjeloZivotnog obrazovanja mora biti dostupan
sudionicima najmanje sedam dana prije pocetka nastave.

(3) Izvedbenim planom utvrduju se:
— popis kolegija ili tema, izvodaci nastave i literatura
— mjesto i vremenik odrZavanja nastave ili poveznica za pristup programu u slucaju

izvodenja na daljinu

— termini i nadin provjere postignutih ishoda uéenja ako je predvideno programom
— ostale klju¢ne informacije vezane uz organizaciju nastave.

(4) Fakultet je duZan objaviti na mreZnoj stranici informacije o programu koji se upisuje u
Registar HKO-a sukladno Pravilniku SuZg.

XL. GODISNJE IZVIESCE O PROGRAMIMA CJELOZIVOTNOG OBRAZOVANJA
Clanak 31.

(1) Povjerenstvo na sjednici Fakultetskog vije¢a podnosi godiSnje izvjeS¢e o izvedenim
programima cjelozivotnog obrazovanja.

(2) Izvjede obuhvaca informacije iz ¢lanka 28. stavka 1. ovog Pravilnika te prema potrebi
ostale kljuéne informacije vezane za pojedini program.

(3) Na temelju izvje§¢a se prema potrebi organizira tematska sjednica Povjerenstva za
cjeloZivotno obrazovanje kako bi se raspravilo o potrebama za unaprjedenjem programa i
osiguravanjem njihove kvalitete te sukladno tome predloZile preporuke za procjenu i
modernizaciju programa.

(4) Povjerenstvo je obvezno Odboru za unapredenje kvalitete SveuliliSta dostaviti dio
godisnjeg izvje3ca koji se odnosi na provedene programe cjeloZivotnog obrazovanja.
Izvjesce ukljucuje:

naziv i broj odrZanih programa u prethodnoj akademskoj godini

broj polaznika na pojedinom programu

broj izdanih certifikata o zavrSetku programa

ostale relevantne informacije.

XII. PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 32.

(1) Fakultet e ustrojiti Povjerenstvo za cjeloZivotno obrazovanje u roku od 45 dana od dana
stupanja na snagu ovog Pravilnika.

(2) Baza programa cjeloZivotnog obrazovanja Fakulteta iz ¢lanka 29. ovog Pravilnika
uspostavit ¢e se u roku od $est mjeseci od stupanja na snagu ovog Pravilnika.

(3) Obrasce definirane ¢lancima 14. stavak 1., 15. stavak 1.1 18., stavak 1. ovoga Pravilnika,
Povjerenstvo Ce izraditi i objaviti na sluzbenoj mreZnoj stranici Fakulteta u roku od 30 dana
od dana ustrojavanja Povjerenstva za cjelozivotno obrazovanje.

(4) Programi cjeloZivotnog obrazovanja Fakulteta ustrojeni prije stupanja na snagu Pravilnika
Sveudilista nastavljaju se izvoditi u skladu s postojeéim programom.
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(5) Podatci o postoje¢im programima cjeloZivotnog obrazovanja kontinuirano ¢e se dostavljati
Sveucilistu zbog njihovog unosa u Bazu programa cjelozivotnog obrazovanja.

(6) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na mreZnim stranicama
Fakulteta.

Zagreb, 26. sijeCnja 2026.
KL ASA: 640-01/26-2/0002
URBROJ: 380-1/1-26-0018

Ovaj Pravilnik objavljen je dana 27. sijeénja 2026. godine i stupa na snagu 4. veljace 2026.
godine.
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